
申 請 代 行 申 込 書 兼 領 収 書     

以下のお引き受け条件に同意いただける場合、右の各ボックス内に、お名前のイニシャルのご記入をお願い致します。 

1 
弊社は出入国在留管理庁の審査結果及び審査に要する期間について、いかなる責任も負いません。 

また、審査期間の短縮を保証することはありません。 

 

2 申込日から 2か月（※）を経過していない申請の出入国在留管理庁への審査状況の確認は行いません。  

3 申込者は申請代行手数料及び収入印紙代を支払います。（大学負担の申請を除く）  

4 本申請後追加の書類が求められた場合、申込者が出入国在留管理庁へ提出を行います。  

5 
申込者は本申請後に申請書類の記載内容及び身分等に関して変更が生じた場合、弊社に速やかに連絡し

ます。 

 

6 
原則として審査結果を受領するまで、パスポートと在留カードは IMS が適切に保管します。 

（在留資格認定証明書交付申請を除く） 

 

7 申請書類の内容に誤記や虚偽があった場合、審査結果において不利益な処分を受ける場合があります。  

8 
弊社の出入国在留管理庁への申請は、申込日の当日ではなく、必要な事務処理を完了後速やかに行いま

す。 

 

9 
申請の取下げ、在留資格認定証明書の返納を IMS 経由で行う場合、手数料 6,600円（税込）を支払いま

す。 

 

                               
※４月又は 10 月入学の在留資格「留学」認定証明書交付申請については 3 か月 

申請人お名前  

                              様  

国籍 

 

生年月日 

    年   月   日 

申請代理人お名前 

                              様 
教職員 外国人研究者 留学生（  D  M  B  RS  ） 

ご所属先 電話番号 

        －      － 

メールアドレス 

 

--------------------------------------------------------------------------------------(IMS記入欄)---------------------------------------------------------------------------------------------- 

受付日（   年  月  日） 受付キャンパス（ 大岡山・すずかけ台 ） 受付者（     ） 

お預かり（パスポート 、在留カード    、原本返却書類                  ） 

追加条件（弊社が                             を受領後、申請します） 

料金を下記の通り受領いたしました。なお、ご提供頂いた個人情報は、申請及びご本人様の同意を得た目的以外には使用いたしません。 

申請内容 手数料 収入印紙代 件数 小計 

認 定（教授・文化活動・留学・家族滞在）          ¥  

更 新（ 教 授 ・ 留 学 ・ 家 族 滞 在 ）   4,000  ¥  

変  更（        →          ）   4,000    ¥ 

資 格 外 活 動    ¥  

再入国（     一 次    ・    数 次    ）  3,000 / 6,000  ¥ 

その他（                    ）    ¥ 

合  計  ¥  

以上の記載内容に間違いありません。 

私は上記条件に同意し、申請代行を申し込みます。 

ご署名                                

 

                   

年   月   日 

東京都行政書士会会員 行政書士法人 IMS 

代表社員 村井 尚人 

〒105-0003東京都港区西新橋 2-39-3SVAX西新橋ビル 8階 

TEL: 03-5402-6191 FAX: 03-5402-6192 

E-mail: info@attorney-office.com 

 



【記入例】【在留資格認定証明書交付申請】 

申 請 代 行 申 込 書 兼 領 収 書 

以下のお引き受け条件に同意いただける場合、右の各ボックス内に、お名前のイニシャルのご記入をお願い致します。 

1 
弊社は出入国在留管理庁の審査結果及び審査に要する期間について、いかなる責任も負いません。 

また、審査期間の短縮を保証することはありません。 T 

2 申込日から 2か月（※）を経過していない申請の出入国在留管理庁への審査状況の確認は行いません。   T 

3 申込者は申請代行手数料及び収入印紙代を支払います。（大学負担の申請を除く）   T 

4 本申請後追加の書類が求められた場合、申込者が出入国在留管理庁へ提出を行います。 T 

5 
申込者は本申請後に申請書類の記載内容及び身分等に関して変更が生じた場合、弊社に速やかに連絡し

ます。 T

 

6 
原則として審査結果を受領するまで、パスポートと在留カードは IMS が適切に保管します。 

（在留資格認定証明書交付申請を除く） T

 

7 申請書類の内容に誤記や虚偽があった場合、審査結果において不利益な処分を受ける場合があります。 T 

8 
弊社の出入国在留管理庁への申請は、申込日の当日ではなく、必要な事務処理を完了後速やかに行いま

す。 T

 

9 
申請の取下げ、在留資格認定証明書の返納を IMS 経由で行う場合、手数料 6,600円（税込）を支払いま

す。 T

 

                               
※４月又は 10 月入学の在留資格「留学」認定証明書交付申請については 3 か月 

申請人お名前   

WILLIAMS   JOHN    BISS        様  

国籍 

          アメリカ 

生年月日 

19●●年 ●●月 ●●日 

申請代理人お名前 ※申請書にサインした方のお名前をご記入ください 

            田中 一郎           様 

※申請代理人のご身分に〇をお付けください 

教職員 外国人研究者 留学生（  D  M  B  RS  ） 

ご所属先 ※大学名不要 

  ●●研究科 

電話番号 ※研究室の電話番号等 

        ●●－●●●●－●●●● 

メールアドレス 

xxxxxx@xxx.xxxx..ac.jp 

--------------------------------------------------------------------------------------(IMS記入欄)---------------------------------------------------------------------------------------------- 

 

以下ご記入不要です 

  

ご来場者様のイニシャルを

ご記入ください。 



【記入例】【在留資格認定証明書交付申請以外】 

申 請 代 行 申 込 書 兼 領 収 書     

以下のお引き受け条件に同意いただける場合、右の各ボックス内に、お名前のイニシャルのご記入をお願い致します。 

1 
弊社は出入国在留管理庁の審査結果及び審査に要する期間について、いかなる責任も負いません。 

また、審査期間の短縮を保証することはありません。 
W

 

2 申込日から 2か月（※）を経過していない申請の出入国在留管理庁への審査状況の確認は行いません。 W 

3 申込者は申請代行手数料及び収入印紙代を支払います。（大学負担の申請を除く） W 

4 本申請後追加の書類が求められた場合、申込者が出入国在留管理庁へ提出を行います。 W 

5 
申込者は本申請後に申請書類の記載内容及び身分等に関して変更が生じた場合、弊社に速やかに連絡し

ます。 
W

 

6 
原則として審査結果を受領するまで、パスポートと在留カードは IMS が適切に保管します。 

（在留資格認定証明書交付申請を除く） 
W

 

7 申請書類の内容に誤記や虚偽があった場合、審査結果において不利益な処分を受ける場合があります。 W 

8 
弊社の出入国在留管理庁への申請は、申込日の当日ではなく、必要な事務処理を完了後速やかに行いま

す。 
W

 

9 
申請の取下げ、在留資格認定証明書の返納を IMS 経由で行う場合、手数料 6,600円（税込）を支払いま

す。 
W

 

                               
※４月又は 10 月入学の在留資格「留学」認定証明書交付申請については 3 か月 

申請人お名前  ※在留カードに記載の通りご記入ください 

WILLIAMS   JOHN    BISS        様  

国籍 

          アメリカ 

生年月日 

19●●年 ●●月 ●●日 

申請代理人お名前  

                  ―           様 
教職員 外国人研究者 留学生（  D  M  B  RS  ） 

ご所属先 ※大学名不要 

  ●●研究科 

電話番号  

       ●●●－●●●●－●●●● 

メールアドレス  

xxxxxx@xxx.xxxx..ac.jp 

--------------------------------------------------------------------------------------(IMS記入欄)---------------------------------------------------------------------------------------------- 

 

以下ご記入不要です 

 


